HIZMETI SUNMAKLA

GOREVLI/YETKILI KURUMLARIN/ BIRIMLERIN

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

ADI
: : - HIZMET]
STANDART : I HIZMETIN DAYANAGI ’
SIRA | KURUM | 1,64 pLANI HIZMETIN HIZMETIN TANIMI | MEVZUATIN ADI VE HIZMETTEN o KURUMUN KURUMUN MEVZUATTA ) ! ELEKTRONIK
NO | KoODU KODU ADI MADDE NUMARAST | YARARLANANLAR DIGER VARSA VARSA BELIRTILEN HIZMETIN OLARAK SUNULUP
T MERKEZI TASRA MAHALLQ (OZEL i : iLK BASVURU : . - - n o ORTALAMA YILLIK iSLEM SUNULAMAYACAGI
IDARE | BIRIMLERI | | IDARE SEKTOR BASVURUDA iSTENILEN BELGELER MAK AMI PARAF LISTESI | YAPMASI YAPMASI HIZMETIN PAMAMLANM SAVIST
V) GEREKENIC | GEREKENDIS | TAMAMLANMA A SURBEST g
" YAZISMALAR | YAZISMALAR SURESI ° ®
Makamin talimati izerine
gergeklestirilen yazismalar,
tebrik, tesekkiir,
taziyetelgrafgicek kutlama
yazismalari yaparak, evrak
) kayt sistemine kaydetmek, ) ; - ; .
1 Ozel Kalem ve Protokol Isleri | yy.; ey verveya eposta | 5393 Sail Belediye Orel ve Tiizel - - Ozel Kalem - Adi Soyadh Adresi ve Telefon numarasi Ozel Kalem Miudar Tim Midirlikler | |0m Kamu Kurum 15 giin 7gin 980 E-BYS ve UlakBEL sistemi
h anunu Kisiler Midirliigii Midirliigii Baskan ve kuruluslart ile online sunulmaktadir
‘gondermek ve
Midirliigimiizin isleyisi ve
yazisma kurallar agisindan
Makama sunulan yazilan
Kontrol etmek ve ilgili
birimlere gdndermek
=
<)
=
-
1
5 Vatandaslardan gelen
5 telefonlar randevu alinarak
= giinii ve saati konusunda
= vatandast bilgilendirmek ve
=} randevu vermek Ozel Kalem " N .
2 3 Randevu Talepleri Mildirii tarafindan dn 5393 Sayil Belediye Ozel ve Tiizel - - Ozel Kalem - Adi Soyadi ve Telefon numarast Ozel Kalem - - - 2 giin UlakBel sistemi ile online
by Kanunu Kisiler Midirliigii ¥ Mildirliigii sunulmakiadir
) goriismenin
g gergeklegtirilmesi ve ilgili
< Baskan yardimetlarina
2 verilmesi.
o
£
g
s
8
Basinda ve Soyal Medyada ) Elektronik ortamda kontrol
3 Medya Takip sikan haberler incelenir. 3393 Sayih Belediye Baskanhk Makam - - Ozel Kalem - - Ozl Kalem - - - - 1 giin 1300 edilebilmekte ve
Kanunu Midirliigii Midirliigii ‘
arsivenmektedir.
Vatandaslarla Goriiserck
Istek ve Sikayetlerini
Dinlemek Goriisecegi Konu
. Taleplerine Gére Baskan Ozel ve Tiizel Ozel Kalem Vatandagin Adi, Soyadi, TC Kimlik No'su ve adresi ile beraber, [letisim bilgisi Sikayet veya Ozel Kalem - UlakBel Sistemi ve Erbim
4 Halkla iliskiler e B - ¢ - - Py - : Y - - - - 2 giin 14630 Hletisim Merkezi ile online
Yardimerlart le [lgili Kisiler Midirliigii Talebi ile lgili agiklayier bilgiler Mildirliigii
o sunulmakiadir
Midirliiklere
Yénlendirilmeleri ve
iletisimin Saglanmaktadr.
Resmi Yazsmalarda
Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Koordinator
Yonetmelik (02.02.2015- Midirigin Yan
Resmi Kurumlardan Gelen | 29255 Resmi Gazete) b
; Tsleri Midiirliigi | Sehven Gelen
Evraklar, Vatandaslar ve Dilekge Heldlanin Kurumlar, Vatandaslar, Yaz lsleri Yaz lsleri oldugu durumlarda | Evraklar Iigili
5 Gelen Evrak Personel Dilekgelerinin | Kullamimasina Dair Kanun y siar - - an e - Dilekge veya Resmi Evrak an e Yaz Isleri Midiri Eu durum. by - 15 dakika 7.637 Sunuluyor
! Personeller Midirliigii Midirliigii Kurum igi tim Midirliklere
Kayt Edilerek llgili Birime | (3071 sayili kanun) e - f
i . ! Midirliklerle | Gonderilmektedir.
Gonderilmesi Islemi Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul )
< Esvalaon ligkin yapilabilmektedir.
Yonetmelik (31.07.2009-
27305 Resmi Gazete)
. Resmi Yazsmalarda
2 Uygulanacak Usul ve
=] Esaslar Hakkinda
& Yonetmelik (02.02.2015-
2 ‘
2 Midirlikler- zgéiZkl::?;k?(:ﬁﬂ Memur,
6 = Giden Evrak den Gelen Evtaklann DI | g1y, vaging Dair Kanun | KUTemior Vatandaslar, - - Yazlster - Resmi Evrak Yazlster Midiir, - - - 5 dakika 8311 Sunuluyor
= Kurumlara Génderilmesi Personeller Midirliigii Midirliigii
& " (3071 sayih kanun) Baskan Yardimersi
=1 Islemi - -
Z Kamu Hizmetlerinin
] Sunumunda Uyulacak Usul
K ve Esaslara Iliskin
0 Yonetmelik (31.07.2009-
a3 27305 Resmi Gazete)
2
g
3 Mildirliikler den gelen 5393 Sayih Belediye
tekliflerin mecliste goriisiliip|  Kanunu ile 09.10.2005 Vo isfri Memur, Miidir, Biiyiikschir Belediye
7 105 Meclis Calismalart karara baglandiktan sonra | /25961 Sayihi Belediye Midirlikler - - anlsern - gl Mildiirliklerden gelen teklifler flgili Miidiirlik | Baskan Yardmerst, | ilgili Midirlikler | Baskanhg, - - 53 Sunulmuyor
: Midirliigii
ilgili birimlere Meclisi Calisma Baskan Kaymakamlik
gonderilmesini saglamak. Yénetmeligi
Midiirlikler-den gelen
tekliflerin Enciimende
8 110 Enciimen Calismalart gbriiiilip karara 3393 Sayih Belediye Miidirliikler - - Yaz Isleri - lgili Miidiirliiklerden gelen teklifler ilgili Miidiirlik | Memur,  Midir | ilgili Madirliikler - - - 325 Sunulmuyor
baglandiktan sonra ilgili Kanunu Midirliigii
birimlere gonderilmesini
saglamal
Yaz lsleri ! Yaz lsleri Memur Midiir . N
9 ; 4982 sayil Ka Vatand: - - - Dilek o i - 3061 482 Sunul
CIMER savil Ranun aandas Midirliigii ke Midirligi | Bagkan Yardmers | 181 Midiridkler o unaluor
Yaz lsleri ) ! Yaz lsleri Memur Midiir . :
10 4982 sayili Ka Vatand: - - - o i - 7G 3 Sunul
Agik Kap1 sayil Kanun atandas. Madirligi Igislerinden Gelen Mail Madirligi Baskan Yardimeist Tlgili Miidiirliikler iin unuluyor
‘Temel mesleki eitim,
Gorevde Yiikselme EgIimL, | o o111 pvaun 214
Mesleki Gelistirme Egitimi, 5 . Memur 657 sayili kanun ve |
e ) S ! ‘maddesi ve Devlet ) Insan Kay. ve ) Insan Kay. ve E o § S KANE V| izmet alimi yapilan
1 770 Egitim islemleri Hizmet igi Egitim gibi o Kurum personeli - - R - Bavuru Formu Resmi Yazisma ; Midiir Tigili Yonetmelikler | 20" - 1 gin 3 Sunuluyor
Memurlari Genel Egitim Eg. Mid i o egitim kuruluslar
calismalarda program Plam Baskan Yardimeisi geregi
hazirlanmasi ve ders
milfredatinin belirlenmesi
Lise ve Universite Kurum
sgrencilerinin staj Midirlikler ile
. basvurularinim alinarak ilgili . insan Kay. ve P . N N insan Kay. ve Eg. Memur Miidiir | yapilan staj baslam | Stajerin okulu ile Universite 30 giin
12 773 Staj Isleri Midisliklerde sia 3308 sayili kanun Ogrenciler - - T M. - Dilekge Staj basvuru formu Ikametgah ilmuhaberi 1 adet fotograf Mo Baskan vardmors | it emass | yoptlan yasmalar - a8y 24 Sunuluyor
siirelerinin tamamlanmastnin islemleri ile lgili
saglanmast yansmalar
Memur personellerin ’ .
‘mevzuatta belirtilen uygun Goérevde Yiikselme insan Kay. ve insan Kay. ve Eg Menur Midar Egitim ve Sinavi
13 774.05 Gorevde Yikselme Y Pty Kurum personeli - - e - Dilekge Y Bakan Yardimersi | Tiim Birimler | Yapan Kurumla - 1 giin Yok Sunuluyor
kadrolara atanmalar icin Yonetmeligi Eg. Mid Miid.
o Belediye Baskani yapilan yazismalar
yapilan egitim ve sinay
Kurumumuz ve diger
kamu kurumlarinin eski
KPSS ile ilk defa kamu o ) . ’ N o | Memur Midir
14 903.02 Atama Islemleri hizmetine alinma ve istifadan| 657 S.K.54. ve 92.MD personcli le ilk defa - - Insan Kay. ve - Agikian Atama icin Diploma, Saghk Kurulu Rapora, Niifss Ciizdani Adlisicil Kagadi, KPSS | - Insan Kay. ve Eg Baskan Yardimerst | Atandig Midarlak | DSVt Personel - 15 7 Sunuluyor
; ‘ KPSS sonucu Eg. Miid sonug bel. Ikametgat belgesi.6 adet fotograf, i Baskanhg
donmek suretiyle atama. Belediye Baskani
Kurumumuza
yerlestirilenler.
Devlet memurunun disiplin
cezast almamis olmastna ve nsan Kay, ve fnsan Kay, ve g |  Memur Midiir
15 903.01 Terfi Islemleri hizmet siiresine bagh olarak 657 Sayih Kanun Kurum Personcli - - han Sy - Odiil Ceza Tahkikat san Sy Ve EE | Bagkan Yardmerst | Tlgili Midirliik Yok - 1 giin 62 Sunuluyor
: Eg. Mid Mid.
derece ve kademesindeki Belediye Baskant
degisikliklerle ilgili islemler
657 sayih kanuna tabi olarak nsan Kay. ve nsan Kay, ve Fg. |  Memur Midir
16 903.05 Tzin Islemleri verilen her tirli izin 657 Sayihi Kanun Kurum Personeli - - e Mo - Dilekge, mazerete eses belge, rapor v.s Resmi Yazisma Mog | Baskan Yardmersi | lgili Madirlik Yok - 1 giin 798 Sunuluyor
islemleri 2 Belediye Bagkan!
Hizmet Siiresinin, Yas | Miilga, 5434 sayih Kanun
Haddinin Doldurulmasi veya|  Hiikiimleri, 657 sayili nsan Kay, ve fnsan Kay, ve g | Memur Midir Sosyal Givenlik
17 903.06 Emeklilik , Istifa Malulen Emeklilige Ayrilan | DMK, 2829 sayili SGK tabi | Kurum Personli - - han Sy, - Dilekge Fotograf Emeklilik Belgesi san Sy Ve EE | Bagkan Yardimerst | Tlgili Midirliik syal o . - 3 giin 2 Sunuluyor
; Eg. Mid Mid. Kurumu Baskanhg
Personclin Islemlerini olarak gegen hiz. Belediye Baskant
T fstifa ctme
e T )
18 912 Hususi Pasaport islemleri : 13 savil Kurum Personeli - - - Dilekge Fotograf Hususi Damgali Pasaport Talep Formu san 8y Ve EE | Bagkan Yardmerst | llgili Midiirlik | Emniyet Miidi - 3 giin 3 Sunuluyor
personellerin talebi iizerine kanunla degisik Eg. Mid Mid.
Belediye Baskant
yapilan islemler 14.maddesinin
A"eg‘;:"‘::‘::eﬁzi‘i‘khk 657 Sayili Kanun 4857 nsan Kay, ve nsan Kay, ve B ilgili Miidirliik ve
19 =) Aile Yardimi Bildirimi persor sayilt kanun toplu is Kurum personeli - - an Ray. - Aile Durum Bildirim Formu Dilekge Kimlik fotokopisi S RAYVEEE | Memur Midir | Mali Hizmetler - - 1 giin 11 Sunulmuyor
2 durumlarinin giincellenmesi by Eg. Mid Miid. e
5] sozlesmesi Midirliigi
=] islemeri
z
=4
1) Askerlik gorevini ifa eden
= personelin talepleri
: ; ) Memur Miidiir
) | dogrultusunda askerlik | 657 Sayilh Kanun'un 83 ve ) Insan Kay. ve 1-ilgilinin dilekgesi Insan Kay. ve E. L Sosyal Giivenlik
20 £ - - - 5
2 903.99 Hizmet Borglanmass (Askerlik) | - C0 B i 4 Moddeter Kurum personeli 2. Mo 2.657 Sayh DMK, 83,84 Md. gerci o Baskan Yardmers | gl Madurlak | 290 UGS 3 giin 0 Sunuluyor
= Lzmenee geven Belediye Baskani
<] ilgilinin hizmet siiresine
= !
= dahil edilmesi
-
E; 657 sayihi DMK nin 109
3 Baskanhgimizda gorev uncu maddesi; Devlet nsan Kay, ve {nsan Kay. ve E
21 F Kimlik ve Giris Kartt islemleri | yapan personellere ait kart Memurlars Sicil Kurum personeli - - P Mnyci - 1 adet fotograf N uy # & | Memur Midir | flgili Midarlik - - 3 gin 0 Sunuluyor
z diizenlemeleri Yénetmeliginin 5 inci L4 g
= maddesi
P
Z
Z 4688 Sayih Kanun ile ilgili
z yonetmelik ve tebliglerin
= uygulanmasi amaciyla | 4688 SK.ilebuKanunla | oL nsan Kay. ve {nsan Kay, ve Fg. |  Memur Midir
2 - 915 Sendikalarla ilgili islemler sendika iye saytlanmin | ilgili yonetmelik, teblig ve g - - R - Resmi Yazisma, Dilekge Y YeEE | Bagkan Yardimers: | lgili Midiirlik Sendikalar - 15 giin 3 Sunuluyor
& e ! Memur Sendikalan Eg. Mid Miid.
2 tespit ve yetkili sendikann genelgeler Belediye Baskani
s belirlenmesine iliskin
toplant ve diger islemler
657 sayih kanun kapsami
intibak ve Hizmet disinda galitlan hizmet § . . . Memur Miidiir Tigili Miidiirliik, ;
23 903.03 Degerlendirmesi le lgili | stirclerinin bilestirilmes ile | 657 Y1t DevietMemurlart| -y b e - - Insan Kay. ve - Dilekge Mezuniyet belgesi InsanKay. v B&. | g0 an Vardimerss | Mali Hizmetler | | S0l Glventik - 1-3ay 0 Sunuluyor
" estrme Kanunu Eg. Mid Mid. P Kurumu Baskanhig
Tslemler grenim degisikliklerinde Belediye Baskant Midirliigii
yapilan itibak islemler.
Yiksek Disiplin Kurulunca Memur Midir
2 903.06 Memuriyetten Cikarma devlet Memurulugundan | 657 sayih Deviet Memurlart | . . insan Kay. ve . Disipln sorusturmas sonueu dizenlenen ve igeisinde 657 saylt kanunun 125/E maddesine | Insan Kay. ve Eg. | G880 FE i | eiter Bakanhn . 6oy o Sunaluyor
gikarma cezasi dnerisi Kanunu 125/E maddesi Eg. Miid ‘gore verilen disiplin kurulu karan i
] ) Belediye Baskani
{izerine yapilan islemler
Ek ve Genel Mal
) Birimlerinin incclenmesi | 3628 sayihi kanun, Mal ’ ’ . -
25 Mal Bildirimleri le lgili eksikligin giderilmesi | Bildiriminde Bulunulmast Kurum Personeli - - Insan Kay. ve - Mal Bildirimi Formu 3628 sayili kanun Insan Kay. veg. | Memur Midir - - - 60 giin 6 Sunulmuyor
islemler ¢ — Eg. Mid Mid. Baskan Yardimeist ¥
gerektigince agiklama Hakkinda Yonetmelik
istenmesi islemleri
Mevzuattaki
657 sayili DMH, 4857 o ) sirelerde R
Personel maaslartnin ; : ’ : _ Ozliik haklarint fscilerde 14 b 12 ay 14 miidiriiligin
26 903 Maas islemleri hazirlanmast islemlerini | 52/ 1§ KanunuSS10 sayih| o o) picimter - - Insan Kay. ve - Ozliik haklarin etkileyen belgeler InsanKay. ve & | \jornur Midiir | etkileyen belgelerin - ‘memurlarda 15 deme Odemeleri ‘maas bodrolart Sunuluyor
SGK kanunu ve diger Eg. Mid Mid. yapilmak iizere
kapsar " birer sureti tarihleridir. hazirlanir
tebligler hazirlanir,
demeleri yapilir
Kurumumuz ve diger
4857 Sayih Iy kamu kurumlarinin eski Memar Midir
2 002 isci Personel Al llemleri | KPSSileilkdefakamu | PG E | personelile il defa insan Kay. ve Diploma, Saglik Kurulu Raporu, Niifus Ciizdam Adii sicil Kaad., KPS sonug bel Insan Kay. ve Bg. | et o | Atandhas Madartk | Deviet Personel . . Yok Sunaluyor
hizmetine alinma . ; KPSS sonucu Eg. Miid Ikametgat belgesi.6 adet fotograf. i Baskanhg
Kanunu ve diger tebligler Belediye Baskani
Kurumumuza
yerlestirilenler.
. N ) 5393 Sayih Belediye . . ’ N i o | Memur Miidir
28 002 Sczlesmclh Personcl Alimi | Tam zaman sizlesmeli | o YCEER VS | Sizlesme yapilan insan Kay. ve Diploma, Saghk Kurulu Raporu, Nifs Cidan, Adlisicl Kafad, Ikametgat belgesi6 adet | Insan Kay.ve Bg. | p (800 000 0o | Kaymakamink . . o Sunaluyor
slemleri personel alimi e . personel Eg. Miid fotogra, Miid.
Ugiincil Fikrasi Geregince Belediye Baskani
12/03/2013 tarih ve 28585
) i Resmi gazete de i
. I$-KUR ile Belediye sayn & 5 ~ Memur Miidiir .
29 900 TYP Toplum Yararna Calisma | o oo ian brotokol le | Y2YManana TURKIVE I§. | 1$-KUR'a basvura yapan Insan Kay. ve Niifus Ciizdan: , ikametgat belgesi, Fotograf, Insan Kay. ve B | pogoon Vardimersr | GO0revlendirilen i$-KUR - - Yok Sunuluyor
Program Islemleri KURUMU Akiif Isgiicii vatandaslar Eg. Mid i Midirlitk
personel galistilmast o . Belediye Baskani
Hizmetleri Yonetmeligi
Gerei
; ; . o Her ay maas
' 657 sayih Devlet Memurlar: . . Insan Kay. ve . . Insan Kay. ve Eg. | Memur Midiir ]
30 903 HITAP girisleri Froa Kurum Personeli T M. Oziik haklarns etkileyen belgeler Mo Baskan Yardimess: Yok Yok - 1 giin isleminden sonra giris Sunulmuyor

yapihir




657 sayih Devlet Memurlan insan Kay. ve insan Kay. ve Eg. | Memur Miidiir Her ay maas
31 -BILDIRG i s 3 s ; : s : Yok Yok - 1 gi s
903 E-BILDIRGE girisleri Kanunu 5510 sayili SGK | Kurum Personeli T Mo i) Baskan Yardmos: o o gin isleminden sonra giris Sunulmuyor
Kanunu yapihir
1-4721 Sayih Tirk Medeni 1-5"er adet esim 2- Kimlik Fotokopileri 3- Niifus Kaytt Omekleri(Evlenme chliyet belgesi) 4| 0 Hlee Nifas 15 dakika
32 2 Evlenme Basvurusu Kanunu  2-Eviendirme fige Halki X Saghk Raporlan " Evlendirme Memuru R 7 Hayir
2 it Memurlugu Midirligi
] Yonetmeligi
=]
z
S 1-3%er adet resim
H] 1-4721 Sayih Tirk Medeni 2-Kimlik Fotokopileri Eviendinme Hlee Nifas Basvuru 15
33 = Evlenme izin Belgesi Kanunu  2-Evlendirme flge Halki X 3-Niifus Kayit Omekleri (Evlenme ehliyet belgesi) " Evlendirme Memuru R dakika.evrak 12 Hayir
= it < Memurlugu Midirligi ha e
g Yonetmeligi 4-Saghk Raporlan teslim 2 giin
=1 125
H
1-4721 Sayih Tirk Medeni )
H] ' ’ .
34 2 Yabanci Evenmeler Kanunu  2-Evlendirme flge Halki X Hizmet standartlar tablosunda belirtilen evraklar ile basvuru yapili. Evlenditme o irme Memuru llge Nufus Evrak incelemesi:1 47 Hayir
S it Memurlugu Midirligi giin
2 Yonetmeligi
2
Ed
5 ;
2 14721 sayihTirk medeni Hizmet standartlart tablosunda belirtilen evraklar hazirlandiktan sonra giftlere randevu saati Evlendirme lge Niifus Randevulu 15
3s s Nikah kiyma kanunu2-Evlendirme fige Halki x o " Evlendirme Memuru A ; 831 Hayir
P, verilir. Memurlugu Midirligi dakika
yonetmeligi
3071 sayih dilekge kanunu, Fen Isfri Ve igleri Memur
36 Sikayet, oneri Sikayet, istek ve oneri 4982 sayil bilgi edinme | Gergek ve Tiizel Kisiler v Dilekge yada mail yada telefon RS Mithendis - - - 15 is giinii 2078 Sunuluyor
Midirligi Midirliigi, E mail v
kanunu Midiir
Yol ve tretuar yapim, 5393 sayih Belediye Fen Isteri Yaz lsleri Memur
37 Asfalt Yama, Bordiir Tamiratt yapim, sayilt e Gergek ve Tiizel Kisiler enlger Dilekge az fgienl Miihendis - - 15 is giinii 76
onarimt Kanunu Midirliigii Midirliigii M
5393 sayili Belediye ) Fen Isleri ' Yaz lsleri Memur Sezon Iginde
38 Yol Agilmast Yol Agilmast Gergek ve Tiizel Kisiler bt Dilekge an s e Mithendis - - 8
Kanunu Midirliigii Midirliigii M (Programla)
39 ihale Yapimi hale yolu is yaptirimasi {4734 sayil ihale Kanunu | Firma ve Kisiler FenIsleri Sezon lginde 2 ekay
P yoluls yaptiriimast sayiht 13 Miidiirligii - - - - - - (Programla) P
) Verilen ihalellerin kontrol ) Fen Isleri Kesin Kabul Kesin Kabul Bitimine | Kesin Kabul
40 i |V 3 - - - - o
Thaleye Verilen Islerin Kontrolii | i <" 4734 sayih ihale Kanunu | Firma ve Kisiler Modinlgs Bitmine kadar adar Bitimine kadar 2 ckap
Verilen ihalelerin Gegici Fen Isleri Yaz lsleri Memur
41 Gegici Kabul ! Fegi 4734 sayil fhale Kanunu | Firma ve Kisiler o Dilekge azmlges Miihendis Komisyon Onay - fhale siiresince ihale siiresince 2 Sunulmuyor
Kabulunun Yapilmast Midirliigii Midirliigii M
3 . Verilen ihalelerin Kesin X Fen lsleri . Yaz Ileri Menmur Giegici Kabulden bir yil | Gegici Kabulden
42 = Kesin Kabul 4734 sayih ihale Kanunu | Firma ve Kisiler v e Dilekge an s e Mithendis Komisyon Onayt - 2
= Kabulunun Yapilmast Midirliigii Midirliigii M sonra bir yil sonra
=4
g Park Yapim ve Yesil Alan Park Yapim ve Yesil Alan | 5393 sayili Belediye Fen Isteri Yaz lsleri Memur Sezon Iginde
43 H ek Yap ® ke Yan! ¥ sayit Beledys Gergek ve Tiizel Kisiler nen Dilekge anlsen Mithendis - - o 2
5 Dizenlemesi Diizenlemesi Midirliigi Midirliigii i (Programla)
= Mildiir
=]
z M
& ) ) emur
44 z Asfalt Yol Yapimi Asfalt Yol Yapilmast 5393 sayih Belediye Gergek ve Tiizel Kisiler Fen Iseri Dilekge Yaz Isleri Miihendis - - 15 is giinid 64
& Kanunu Midirliigii Midirliigii o
z Midiir
2
k3 . . Memur
b ) : .
45 o is Makinesi Kiralama s Makinesi Kiralama 5393 sayih Belediye Gergek ve Tiizel Kisiler Fen Isleri. Dilekge Ucret tahsil makbuzu Yazi Igleri Miihendis - - 15 is giinit 0
g Midirliigii Midirliigii i
3 Mildiir
Kaz Talebi ve Yol Bozma | Kaz Talebi ve Yol Bozma | 5393 sayili Belediye ) Fen Isleri ) Yaz lsleri Memur )
46 Gergek ve Tizel Kisiler v e Dilekge, Harg tahsilat makbuzu s e Mithendis - - 3 is giinii 153
Ruhsati Ruhsati Kanunu Midirliigii Midirliigii M
: Memur
47 Kar Kilreme Kar Kiireme 5393 sayilt Belediye Gergek ve Tiizel Kisiler Fen lsleri Mithendis - - 0
Kanunu Midirliigi o
Mildiir
Tretuvarlardaki ot bigimi, agag | Tretuvarlardaki ot bigimi, |5393 sayih Belediye Fen Isleri Memur
43 ! oimi, agag | ' N eimi, Y v Gergek ve Tiizel Kisiler en lyer Miihendis - - 119
budama i aggag budama isi Kanunu Midirliigii o
Midiir
: Memur
49 Tuzlama isi Tuzlama isi 5393 sayilt Belediye Gergek ve Tiizel Kisiler Fen lsleri Mithendis - - 0
Kanunu Midirliigii o
Mildiir
Belediyeye ait Yapim ve onanim | Belediyeye ait Yapm ve | 5393 sayili Belediye Fen Isleri Memur
50 diyey P! yey P! Y 'y Gergek ve Tiizel Kisiler en iy Miihendis - - 4
isleri onarim isleri Kanunu Midirliigii o
Midiir
Umumun kullanimina ait Sosyal | Belediyeye ait Yapimve | 5393 sayili Belediye Fen fsleri Memur
51 =Y ey P! sayilt e Gergek ve Tiizel Kisiler enlger Miihendis - - 90 gin iginde 1
donatt alanlarinin yapim: onarim igleri Midirliigi o
Mildiir
Performans Programi | 5018(madde:9,11,13,60) Yoneticiler, Tim Erenler - B Baglama yazisi, | Strateji ve Biitge | Mayis sonuna kadar st
:Kamu idaresinin stratejik | 5393 (183441)Kamu | Birimler ve Personel Belediyesi, genel bilgilerle ilgili | Baskanlia, Cevre ve|  ydnetici tarafindan
plant dogrultusunda bir mali | Idarelerinde Performans Mali Hizmetler (personel, taginmaz, | Sehircilik Bakanhi | - duyurulmayla baslar,
yilda yiiriitmesi gereken Programn Hazirlama Midirliigii donanim.org 5393 m41: Biitge ile
faaliyetlerini, bu faaliyetlerin| Yénetmeligi, Performans durumu) yazlar, birlikte enciimen ve
kaynak ihtiyacini, Programn Hazirlama Enciimen ve Meclise; Ekim ayimn 1. giininden
performasin hedef ve Klavuzu sunum yazasi, 6nce meclise sunulur
5 Performans Programi ‘gbstergelerini iceren idare Memur, Midir,Bsk S . et
Hazirlamas biltgesinin ve idare faaliyet Yrd, Baskan Y el
raporunun hazirlanmasma
dayanak olustur
Ust ybneticiler ve biitgeyle | "5018 sayil Kamu Mali Yoneticiler, Tim Erenler - B “Tim birimler igin | _Strateji ve Biitge | ilgili y1l sonu itibari ile
denck tahsis edilen harcama | Yénetimi ve Kontrol Birimler ve Personel Belediyesi, baglama yazisi, Baskanhg, | baslar. Subat sonu itibari
yetkilileri tarafindan hesap | Kanunu madde 417, "5393 Mali Hizmetler Birim faaliyet | Saystaya ve Cevre | ile Birim faaliyet
verme sorumlulugu sayili Belediye Kanunu Midirliigii raporlarimn ist ve Sehircilik | raporlan iist ydneticiye
gergevesinde, belirlenen madde 56", "Strateji yonetime sunulmast | Bakanhgna | sunulur. Nisan meclisine
stratejik hedeflere ulasmak | Gelistirme Birimlerinin ve idare faaliyet havale edilir.
amactyla gergeklestirilecek | Calisma Usul ve Esaslart ’ raporunun
53 Idare Faaliyet Raporunun | aaliyetlerin planlandiga bir | Hakkinda Yonetmelik Memur, MidirBsk | - hazirlanmast igin 3Ay 1 Evet
Hazirlamast yonetim araci olarak her yil | madde 5/m, 6/c, 6/j ve Yrd, Baskan olur yazisi, Faaliyet
diizenli olarak hazarlanan madde 23", Maliye Raporunun Meclise
rapordur. Bakanliga "Kamu Havale Yazisi
Idarelerince Hazirlanacak
Faaliyet Raporlan Hakkinda
Yonetmelik
Stratejik planlar; kamu | 5018(madde:9.11,13.60) Yoneticiler, Tim Erenler - B Stratejik plan | Strateji ve Bilige Mahalli idareler
idarelerinin, kalkinma 5393 (18.34,4)Kamu | Birimler ve Personel Belediyesi, genelgesinin yayim: | Baskanhig, Cevre ve | segimlerinden itibaren 6
planlan, programlar, ilgili | Idarelerinde Performans Mali Hizmetler ile ilgili yaz, genel | Sehircilik Bakanhig, | ay iginde hazirlanarak en
mevzuat ve benimsedikleri | Programi Hazirlama Midirliigii bilgilerle ilgili veSayistay. | geg Eyliil ayt meclisine
temel ilkeler cergevesinde | Yonetmelig, Performans (personel, taginmaz, sunulmast
gelecege iliskin misyon ve | Programi Hazirlama donanim.org gerekmektedir.
vizyonlarmni olusturmak, Klavuzu durumu) yazlar,
amaglar ve hedefler Enciimen ve Meclise;
) saptamak, performanslarin Menmur, MiidirBsk | sunum yazis,
54 rorma
Stratejik Plan Hazwrlamast | 0 e belirlenmis olan Yrd, Bagkan Say ! Evet
gostergeler dogrultusunda
slgmek ve bu sirecin izleme
ve defierlendirmesini
yapmak amaciyla katihmer
yontemlerle hazirladiklari
planlard.
Haziran sonuna kadar
cagrt yapilir, Yon.23.1
Temmuz Sonuna kadar
birim teklifi
Stratejik Plana ve Pe. gonderilir,5393
programuna bagh olarak | 55,0 i40:0,12,13,60) o Cagrt yazst, birim m62Eylil Ayinin
. ilgili yil ve izleyen iki yilin Menmur, Mildir,Bsk " birinci giiniinden nce
Biitgenin Hazrlanmast Ve ! ; 5393 (18.34,60,61) Mahalli N teklifleri, Enciimen
55 biitge tahminlerin igeren | 7 ° Harcama Birimleri “Tiim birimler - Yrd, Bagkan, : Enciimene sunulur. 3Ay 1 Evel
Onaylanmast e Idareler Biltce ve Muhascbe Ve Meclise sunulma noumens
belediye biitgesinin iy " Enciimen, Meclis Yén:Enciimen Eyliil
Yénetmeligi yazlan
hazrlanmast, onaylanmast aymnin son haftast
islemlerini kapsar goriisiini bildirir, Ekim
aymin . giiniinden énce
meclise sunulur.
Biiyiiksehir Kasim ay1
Meclisine sunulur.
Biitgelerindeki 6dencklerin -
yeersiz kalmast halinde veya
ngorillmeyen hizmetlerin Memur, MidiBsk | Encii BB
. . Bsk | Enciimene ve iitge hazirlandiktan
56 Ek Biitge Islemleri yerine getirilmesi amaciyla, | 501 8(";:"?;'5953 3 Birimler . ;,',g;!‘kl - Yrd, Baskan, Meclise sunulma sonra enciimene ve 1 hafta 0 hayrr
karsihi gelir gbsterilmek tmadde:18, midarliikler Enciimen, Meclis | yazlar. meclise havale edilir.
kaydiyla ek biitgenin
hazirlanip onaylanma
Mali yil sonunda biltge kesin -
hesabinin hazarlanp 5393 m.64:belediye
onaylanmas! islemlerini .
baskant tarafindan hesap
kapsar déneminin bitiminden
5018(madde:9,34, 41,60), Memur, Miidiir,Bsk sonra nisan ayt iginde
. 5393 34.madde, Mahalli - Mali Hizmetler : P9 Meclise sunulma ) san ayt e Mevzuattaki
57 Biitge-Kesin Hesap : ! Mikellef Py - Yrd, Baskan, enciimene sunulur. 1 hayr
idareler Biltge ve Muhascbe Midirliigii yazst - siirelerde
- " Enciimen, Meclis Kesinhesap, belediye
Yénetmeligi
meclisinin mayts ayt
toplantisinda goriiiilerck
karara baglanir
Belediye Meclisi Denetim -
Komisyonu tafarindan Komisyon, galigmasins
yapilan denetimlerde gerekli Kiekbes isgiini iginde
; Menmur, Mildir,Bsk e
belge ve bilgilerin sunulmast . ’ ) ' y
58 Meclis Denetimi geve e e K 5393 madde:25,32 Meclis Uyeleri - Yrd, Baskan, tamamlar ve buna iliskin | Mevzuattaki 1 hayir
siirecini kapsar raporunu mart ayinin siirelerde
Enciimen, Meclis
sonuna kadar meclis
baskanligina sunar.
Merkezi yonetim biitge -
Kanunu ile iist smirlar Talebin
belirlenmis tutarlarda ivedi gelmesinden
ve zorunlu giderler igin Memur H itibaren kasanin
verilecek avansin talebi ve | 5018 (4.bolim),Mahalli id Y:l":‘]‘; »j;:::m Birimin teklif Avans aliminda 1 aylik | nakit durumuna
: dosyanin kapatilmasi | Biit ve Muh Yon (111-129) Mali Hizmetler Yalnizea birimler basvurmakiadir. Avans agmada baskanlik oluru gerckmekie, kapatirken o1 Mubas ' siirede, kredide 3ay | gore avansagihr.
59 Avans-Kredi islemleri : Bt y Birimler i ¥ Yetkilisi, Mali igeren Baskanlik - 84 hayr
islemlerini kapsar On Odeme Usul ve Esaslart fatura ve kanitlayier dier belgeler cklenmekiedir. P iginde dosyanin Avans kapama
o Hizmetler Mdiiri, | onayr :
Hk. Yonetmelik kapatilmast gerekir sireleri ise
Mutemed
mevzuat
dogrultusunda
gergeklesi
Belediyenin su, elekirik, -
dogalgaz, telefon
foturalarinin takibi ve 6deme .
islemlerini kapsar Memur, sef,
Gergeklesirme Faturalar Vade
60 Fatura Odemesi SO18 (4.balim), Mahallild. | 1y o Gikoreri Fatura, banka dekontu, liste Gorevlisi, Harcama - - - Siirelerine gore 139 hayir
Biit ve Muh Yénetmeligi Yetkilisi, Muhasebe ; ¥
denmektedi.
Yetkilisi, Mali
Hizmetler Miidiirii
Vergi Dairesi-SGK/Emekli -
Kurumlara Yapilan Odemeler | sandifs Genel Miididen gelen| 5510 sayilili SG. Kanunu, Vergi Mali Hismetler
61 (Vergi Dairesi-Sgk-Emekli | evraklara yapilacak islemleri | 657 sayili DMK, 4857 sayili|  Dairesi, SGK.Emekli Mot Vergi Dairesi, SGK/Emekli sandigindan gelen yazilar Menmur, mildiie - - - - 36 hayir
Sandig) Kapsar s Kanunu Sandigy, Personel &
Mali yl igerisinde veya -
sonunda ddeme emri
belgesine baglandig halde, Memur,Gergeklestir
2 nakit yetersizligi veya diger me Gorevlisi,
62 2 Biitge Emaneti Ve Emanet sebeplerle ilgililerine 5018 (4.b5lim), Mahalli Firmalar Mali Hizmetler Bilige Emaneti ddemesinde: Vergi ve/veya SGK boreu yoktur yazilar Harcama Yetkilisi, | Emanet 6denmesine . . . 1300 g
2 Odemeleri Gdenemeyen tutarlarn | Idareler Bitge ve Muh. Yon Midirliigii Emanet Odemelerinde: Makbuz, midiirliik yazisi,yetki belgesi Muhasebe Yetkilisi, |dair birimin yazisi ¥
S Gdenmesi islemleridi Mali Hizmetler
8 Miidiirii
=
g
=] Biitgede yeterli 5denek - Birimin talebine
g kalmadiginda cevap (olarak
H kullanimayacags kesinlesen MemurMidir, | ¥odck ddenckten bitgesi iginde
= kalemlerden ihtiyag olan Baskan Yardimers1, Z:;“"";’?:i:ﬁ:‘é‘]’;" aktarma § is giinii,
5 kalemlere ddenek aktarim: Bagkan (ilave olarak | 7" TP Mildirliikler arast Diger
= Odenck Aktarma Ve Miinakale islemlerini kapsar 5018(made:20,21) Mali Hizmetler Yedek denckten - aktarmada Yaz: aktarmalarda
63 s : Harcama Birimleri Py Birimin talep yazsi, Onay yazist meclis onayigin | ¢ naca Yoz - o 25 hayir
z Istemleri 5393 (m:18.34.38) Midirliigii aktarmada encimen | {0 & *h Tsteri Miidiirligine Enciimen ve
2 onayy, midirliikler |2 9T gonderme yazist Meclis giindemi ve
2 Midirliigiine o
g arast aktarmada siiresine gore
2 Baskan onayinin e
g meclis onay1) degisim
gonderilmesi, Yazi
: ermekte
Isleri
Biitge gelirlerinden -
mevzuatla belirlenen
oranlarda diger idarelere Mali Hizmetler Heili Kuruma ayetdan
Biitge Gelirlerinden Diger ayrilan paylarin Mahalli idareler Biitge ve | Mevzuatta sayilan Mali Hizmetler Mildiri, Muhasebe il urma 4y Her ay sonunda Her ay sonunda
64 Y ‘ - - payla ilgili yazi hayir

iadelere Ayrilan Paylar

muhascbelestirilmesi
islemleridir

Muh. Yon

idareler

Miidiirligii

Yetkilisi, Muhasebe
Sefi, Memur

yazlmast

yapilmas: gerekkir

pay ayrilir
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Teminat Mektuplar: (Kabul Ve

Teminat mektuplarinin
kabulil ve geri iadesi

Mabhalli idareler Biitge ve
Muh. Yn (m395) 4734

Harcama Birimleri,
Teminat Mektubu Sahibi

Mali Hizmetler

Kabulde; birimin yazist tahsilat makbuzu veya banka teminat mektubu. iadede ise:Birimin

Memur, Sef,
Gergeklestirme
gorevlisi, muhasebe

Teminatin alinmast
veya iadesi le ilgili

hayir

fade) “slomboidis sy kanunun 13, addes Fimalan Mildirliigii yazist SKG ilisiksiz belgesi, Vergi boreu yokiur yazast, yetki blegesi B i, il Vi yars,
Hizmetler Miidiirii
) . | Miikellef, vatandaslar,
Resmi yazisma yonetmeligi |1 0 ¥4
Hizmetsunumunda | 0 w0 Memur.SefMildiir.E
6 BIRIMLERDEN GELEN Dier Midirliklerden gelen | uyulacak usul ve esasara | 20 s s Mali Hizmetler Dilekge Basvurularinda TC Kimlik No Mali Hizmetler | vrakin gittigi yere | Evrakin konusuna | Evrakin konusuna 15 aiin S ain Akos iizerinde takip
EVRAKLARIN KAYDI evraklarin kayit edilmesi iliskin yonetmelik P . - - Miidiirls iletisim Bilgisi Miidiirii gbre Baskan ve gore gore ¢ ¢ edilmektedir.
irlig hizmetleri ile
5393 sayili Kanunun 78. ) Baskan Yardimest
iim paydas ve
‘maddesi
milsteriler)
5018 5.b6lim,5393 14.
BANKA HAVALESI el madde, Tahsilat Y& Mali Hizmetler Mali Hizmetler N
67 PAHSIAT yaptig ddemelerin banka e sayihs Beldiye | Kamu Kurumlar - - Mg Ekstre Midir - - - - 1 giin -
havalesi yoluyla tahsili
Gelirleri Kanunu
’ " Akos iizerinde islem
68 EMLAK-CEVRE TEMIZLIK vMeukegrelg::: :isz?niz‘anm m:g;ex fiﬁgll;my?}::nh:;|n MUKELLEF Mali Hizmetler Beyanin verilmis olmast gerekir. Mali Hizmetler 5 dakika yapimakiadir. Vatandag
VERGISI TAHAKKUKU 15y € »1319 sayilt - - Miidirligii Y 'y olmast gerekir. Miidiirii ! sicil bilgileri ile takip
tahakkuku 123
etmekiedi.
P HATALI BEYAN S:i’:;:z:':;:rj‘e“::mm“ SOI8 SHGIMSI03 14, |\ . . Mali Hizmetler Beyan ve dilekce Mali Hizmetler GZ‘:;:]?“ :‘:;‘:‘ . . . 1sde Akos iizerinde islem
DUZELTILMES] cyan madde,1319 sayili kanun Miidiirligi 4 4 Miidirii ¥ yap"kymy;r yapimakiadr.
GUNLUK VEZNE Kurumun giinliik toplam 5018 5.boliim, Tahsilat Mali Hizmetler Mali Hizmetler Akos iizerinde islem
70 p ! ! : - - - - -
TAHSILATI gelirinin tahsilatt Yonetmeligi Kamu Kurumlart Miidiirligii Miidiirii Tabsildar 5 dakika yapimakiadr.
Tarihi eser , emekli, geliri Geli sef havalesi
EMLAK VERGISI 5018 5.b5im,5393 14. olmayan ev hanim, schit Mali Hizmetler ) Mali Hizmetler
7 e e 208301 131948 | O L - - ol Yararlanma kosulunu kanitlayict belge ve dilekge M yeterli, yazisma - - - 10 dakika -
" yapilmyor
milkellefler
" Baskanlik ) )
: ) 5018 5.b61im,5393 14. ) ) - Gorevlendirmeye Tellaliye tarihine
72 TELLALIYE leralik satislarda gdrevli madde,2464 sayil Belediye |icra Daireleri - fera Daireleri | M2l Hizmetler lgili kuurmdan gelen tellaliye gorevlendirilmesi yazist Mali Hizmetler | Memur,Sef, Midir, | Makamindan dair ilgili kuruma - gore degisiklik -
bulunan memur Mildirl Mildiri Bsk. Yrd, Baskan ve|  gorevlcnidirme 0
Gelirleri Kanunu oyt yaz gostermektedi.
IMAR VE ZABITA PARA | Zabita tarafindan kesilen | imar Kanunu ve Kabahatler | Mali Hizmetler ) - Mali Hizmetler ;
73 CEZAL AR TAHSIL AT] o e Odeme yapacaklar - - idoring imar veya Zabita Md. den cezaya iliskin yaz: gelmesi M - - - - 10 dakika
SICIL NUMARASI " 5018 5.b6lim,5393 14. |, « Mali Hizmetler ) R Mali Hizmetler
74 SERILMES! Yeni mikellefiyet agilmast MUKELLEF - - el Sirketse agils belgesi, Sahissa niifus ciizdan fotokopisi Midir - - - 5dk -
IMAR HARGLARININ Imar Mildiirligi tarafindan | 5018 5.bliim, 5393 14. . R ’ e .
75 TAHAKKUKA mikellfin haglarmun Koyt | sanddeyimar Kamum v | imar Midilogn . . M:/?u :::lr:e::er imar Mildiirligi Yazist ve Tahakkuk Islem:nel;( ‘l:nar Mildirliigi tarafindan yapilmis olmast Mal;/l l;il:izur::ller . . . . 10 dakika .
BAGLANMASI altina alinmast Belediye Gelirler Kanunu & &
" Belediyemize bagvurmus ve
. . 5018 5.b61im,5393 14. ) )
EGLENCE VERGISI - . Mali Hizmetler ) ' . Mali Hizmetler ; tahakKuk yapilmis isc web
76 ISLEMLERI T:ﬁe,lz;m sayili kanunun | MUKELLEF - - Mg Ruhsat Fotokopisi.dileke, Bilet satis islemlerinden biletler Midi - - - - 15 dakika serndon gorebili vo
o Gdemeler yapilabilir
Belediyemize bagvurmus ve
77 ILAN VE REKLAM VERGISI |lsyerlerinin yapugt reklam oy oo \anunun 1213 | MUKELLEF - - Mali Hizmetler Tabelanin faturasi, matbuu beyan formu Mali Hizmetler - - - - 5 dakika tahakkuk yapilmis isc web
BEYANI Ve tabela icin yapilan kayit Midirliigii Mildiri zerinden gorebilir ve
demeler yapilabilir
PARA IADESI-TERKIN Sehven yatirilan paralarin | 5018 5.béliim,5393 14. o Mali Hizmetler " Mali Hizmetler -
78 ISLEMLERI e mdde, MUKELLEF - - ol Dilekge ve makbuz M Menur, sef, mildiir - - - 1 hafta
; e - . ) - : Mikellefler TC veya sicil no
MUKELLEF KAYDI Mikellef kayitlarinin 5018 5.b51im,5393 14. | Mali Hizmetler Mali Hizmetler | Memur, sef, miidiir, Tigili kuruma cevap p
79 SORGULAMAST it mdde, MUKELLEF - - ML Kurumlardan ve mahkemelerden yaz: gelmesi Midi bagkan parimors - yanioos - 15 giin ;1:;53‘::‘“@;1 sorgulama
L+ | Satist yapilan veya kapanis ; ) )
EMLAK - CEVRE TEMIZLIK ™ 15018 5.bolim,5393 14. . Mali Hizmetler ; ) - Mali Hizmetler
80 VERGIS] KAPANISI vaptlan iyerlerinin vergiden 711112 GRP MUKELLEF - - Mg CTV, Vergi dairesi kapans belgesi/ tapu dairesi devir belgesi Midi - - - - 5 dakika -
diisiriilmesi
Mikelleflerin yatirmis SO18 S b6l 5393 14.
. ! 2464 i i }
81 TAHSILAT KONTROLU olduu vergi ve harglarn | ™49¢2464 Kamu Kurumlar - - Mai Hizmetier Bodro, makbuzlar Mai Hizmetler - - - - 5 dakika
) Kanun, Tahsilat Midirliigii Mildirii
kontrolii p b
Yonetmeligi
5393 sayih Belediye Menur Midir
82 Gop Toplama Gop Toplama Y v Gergek ve Tizel Kisiler Temizlik Isl. Miid | Baskan Yardimeisi Devamh Devamli 24975 ton
Baskan
Cadde, sokak, meydan ve Pazar | Cadde, sokak, meydanve | ios o o Memur Miidiir
83 yerlerinin yikanmast, | Pazar yerlerinin yikanmast, | > 2 Y1 Beeq Gergek ve Tiizel Kisiler Temizlik Isl. Miid | Baskan Yardimeist 1 giin 1200
temizlenmesi temizlenmesi Baskan
2
2
] 5393 sayili Belediye ; ) ; Memur Miidiir
84 /
2 Moloz Sikayeti Moloz Sikayeti Ko Gergek ve Tiizel Kisiler Temirlik Isl Mid | co0 N mers 2 giin 1194
= Geri Diniisiim Geri Diniisiim 5393 sayih Belediye S o Memur Miidiir N
85 .
f ( Ambalaj atiklart ) ( Ambalaj atiklart) | Kanunu Gergel ve Tilzel Kisiler Temizlik ISl Mid | g o an Yardimerst 3 gin 157 Ton
=
|
H ) - ) - | Belediye Hizmeti
86 ] Vektorle miicadele isi Vekiorle micadeleisi | o00 Sy Belediye Gergek ve Tiizel Kisiler Temizlik Isl, Mad | |, Memur Midir Belediye Hizmeti Tarafindan | Ugkun:20  Larva: 900
= Baskan Yardimersi Tarafindan
= yapilmaktadir.
=
£
3
3
N
=
) Memur Miidiir
Sokak hayvanlarimin Sokak hayvanlarmin | 5393 sayih Belediye ; ) ’ ’ ;
87 -
ehabilitaggon ilemler ehabilitaggon ilemleri | Kanum Gergek ve Tiizel Kisiler Dilekge yada mail yada telefon Temizlik Isl. Miid | Baskan Yardimeist 1-10 giin 603 Adet
3071 sayih dilekge kanunu. i
Lo ) anind ) : Memur Miidiir Ulakbell 5021
38 . ) ; . . : A
Sikayet Sikayet, istek ve dneri :Zijnsuaym bilgi edinme | Gergek ve Tiizel Kisiler Dilekge yada mail yada telefon Temirlik Isl Mid | co0 N mers 13 giin Whattsapp 1400
o
52
< Ulakbel, Dilekge, Cimer, Agik ) -
Sz  Dilekse, 5393 Sayih Belediye ) ' Memur Midiir
30 2 ; . N ; ]
NES Kapt ve Mailile yapilan o Gergek ve Tiizel Kisiler X Dilekge ZabtaMid. | e 15 giin 10 giin 849 Sunuluyor
82 Sikayetler
32
iZ
]
Dilekge -Kimlik Fotokopisi- imar isleri
) ] ‘Tapu Fotokopisi- :
90 fmar Durumu 3194 Sayihi imar Kanunun "“‘i:;f;ﬂy ﬁl‘:r‘““’ B X Koordinatl Olgii Krokisi- '"‘n&sﬁ;‘fﬁ‘l‘k 15 7 185 Evet
4 Yarim Kapakli Dosya & Miidi
Baskan Yardimest
imar Isleri
Kalemi, Teknik Beledive
Dilekge-Kimlik fotokopisi- personel, imar Isleri P
igede yasayan tiim Tapu Fotokopileri- imar ve Sehircilik | Miidirii, Belediye Enciimenine Biiyiiksehir
91 ffraz Tevhid, Yola Terk, fhdas 3194 Sayih Imar Kanunun - X . ) . v penre " sunulmak iizere ‘ 0 30 13 Evet
vatandaslar Harita mithendisi tarafindan hazirlanan beyanname ve krokiler-kadastro gap drnegi Midirliigi Baskan Baskanlil Belediyesi Imar ve
YardmersiBelediye | G4 Sehircilik Daire
Baskant, Beledye Baskanhigina
Enciimeni
e
Kimlik Fotokopisi
Tigili Kurumlardan
Resmi imar Durumu imar isleri Kalemi, Kurum
3 Takim Plan Degisikligi Paftast imar isleri Servisi, | Belediye Meclisine | GériisleriBiiyii
. {lgede yasayan tim 3 Takim Plan Agiklama Raporu imar ve Sehircilik | imar Ileri Miidiirii, | sunulmak iizere | Belediyesi imar ve
92 4 - P, ) . e
Plan Tadilat 3194 Sayl Imar Kanumun vatandaglar X Plan Degisikliginin CD Ortaminda sayisalt Midirligi Belediye Bagkan Baskanlik Sehircilik Daire 45 4 ! Evet
Noter Tasdikli Muvafakat Yardimersi Belediye|  Makamma | Bagkanhgina, Cevre
Tadilatin Yapilacag alanin her cephesinden gekilen fotograflar Sehircilik 11
Ilgili kurum ve kurulus goriis yazlari Miidiirliigi
2 Plan Yapim: Yeterlilik Belgesi
) Plan miiellifi Biiro Tescil Belgesi
3 7 T SO S ST R s
2 numarasinin ,insaatin adresinin, mal sahibinin tebligat adresinin ve telefonunun bulunmast
£ gerekmektedir. Tapu kayitlarina gore maliklerin dilekgeyi imzalamast; vekaletname olmast
= halinde vekili olan sahs tarafindan dilekgenin imzalanmas ve vekaletname sl ilcbirlikte
X fotokopisinin ibraz: gereklidir.)
s 2- Imar Durum Belgesi
£ 3-Tapu Fotokopisi
B ; 4- Aplikasyon Krokisi (Lihkap Biirosundan Alinmis)
3 it : )
B - . 194 Sayl Imar Tigede yasayan tim 5- Yapt Aplikasyon Krokisi (Ozel Harita Biirosu Ve Belediye Onayl) - | imar isleri Kalemi, | Harita birimi-yapi |Karayollan-Cevre ve
Yapi Denetimi ve TUSTu | Kanununun 21. maddesi ve | vatandaslar-ozel Mahalli . p Tmar ve Sehircilik o e
93 = Yapi Ruhsati X 6- Plankote Evragi (Ozel Harita Biirosu Ve Belediye Onayl) v penre ‘Teknik personel, | kontrol birimi-Fen Sehircilik 30 15 222 Hayir
= yapilar 4708 sayih Yapi Denetim | kuruluslar-Kamu idareler ’ ; Midirligi e’ e ehrel
= 7- Mal Sahibi Kimlik Fotokopisi imar lsleri Miidiirii Isleri Birimi Miidiirliigi
Kanunu Kuruluslari " ; ]
3 8- Mimar Taahhiitnamesi-Biiro Tescil Belgesi
& 9- Ingaat Mithendisi Taahhiitnamesi-Biiro Tescil Belgesi
2 Elekirik Miihendisi Taahhiitnamesi-Biiro Tescil Belgesi
g 10- Makine Mithendisi Taahhiitnamesi-Biiro Tescil Belgesi
S 11- Harita Miihendisi Taahiitnamesi(Fenni Mesul Ve Proje Milellifi)
N 12- Jeoloji Miihendisi Taahhiitnamesi (Zemin Etidii Igin)
B . . . N imar Isleri
Dilekge “dilekge icinde istein agtk olarak belirtilmesi adres, telefon, tc kimlik numarast, pafia, ]
lgede yasayan ttim ada, parsel bilgilerine yer verilmesi gerckmekicdir.” imar ve Sehircilik | _Kalemi.Teknik
94 Talep dilekgesi Igede yasay: - X - parsel bilg ¥ et g . ve PEUCI | personel, imar Isleri 15 7 997 Evet
vatandaslar ‘Tapu fotokopisi Midirligi ;
Mildiiri, Belediye
Baskan Yardimest
imar kalemi-Teknik Belediye
: , imar ve : personel, imar ve Enciimenine
95 Sikayet dilekgesi 3194 sayils imar Kanunu "“‘i:;f;ﬂy ﬁl‘:r‘““’ - Sehircilik Dilekge '"‘Eézsﬁ;‘fﬁ‘l‘k Shr. Miidirii, sunulmak iizere Cg;‘;‘:‘:"“f“ lay 15 21 Evet
s Midirligii 2 Belediye Baskan Baskanlik &
Yardimeist Makamina
imar sleri Kalemi,
| b |
9 Hisse satist Hisse satist yaptlmast 5303 sayih Belediye ligede yasayan tim - Sehircilik Dilekge-Tapu Tmar ve Sehircilik | e ia i Bolediye | sunulmak iizere | COmisyoneulart 0 30 2 Evet
Kanunu vatandaslar ehra ik Mildir Odast Baskanlig-
Midirliigii Baskan Yardimeist Baskanlik e
Belediye Baskani, Makamina “
Belediye Enciimeni
Yapi Kontrol
3194 Sayih imar Kanunu ve ] Kalemi, Teknik L
Yapi Kullanma izin Belgesi ilgili yonetmelikler. 4708 ligede yagayan tom personel- Biiyiiksehir
! Yapimi tamamlanan yapiya 9% | vatandaslar-ozel sekior- | Sakarya Erenler Erenler fskan dilekgesi-Tapu fotokopisi-Niifus kagadi fotokopisi Yapi Kontrol ) Belediyesi Imar ve
97 (Iskan Belgesi) mam sayli Yap Denetimi o . ! b1 Bonre Yapi Kontrol Emlak servisi ° 15 5 148 Hayir
ait ilisiksizlik belgesi kamu kurumu ve Valiligi | Kaymakambign | Belediyesi Midirliigi Lap Sehricilik
Kanunu ve Yapi Denetim Mildiiri, Baskan peane
Kuruluglart Mildirli

Uygulama Y6netmeligi

Yardimersi-Belediye
Baskan,




- Dilekge(Fenni mesulle tarafindan yerinde kontroliniin yapildgina dair mzal kool vizesi Vaps Kontro! Kalem,
Beton dokiim izni igin Kagadi) e ol
demir-kalip-tesisat 3104 Sayils mar Kanunun | 19008 Yasayan im . X . Harita Mihendisi tarafindan hazirlanan binanin mevout aplikasyon krokisi Yapt Konirol o Vo . . 35 Adet Haie
T.US. kontrol vizesi vatandaslar Temel safhasinda demir qubuk gekme deney sonucu (st katlarda beton basing dayanimi deney | Miidiirligi o
sonuglar1 7-28 giinlik ) Belediye Bagkan,
Yapt Kontrol
figede yasayan tim Dilekge “dilekge icinde istegin agik olarak belirtilmesi adres, telefon, tc kimlik numarast, pafia, Kalemi, Yapt
vatandaslar ve ada, parsel bilgilerine yer verilmesi gerckmekiedir.” Yapt Kontrol Kontrol Servisi,
Talep dilekeesi kurumlardan gelen - X - Tapu fotokopisi Miidiirliigii Yapt Kontrol 2 2 1359 Evet
talepler Midiiri, Belediye
Bagkant
Yapi Kontrol
Kalemi-Jeoloji ve
) Tigede yasayan tim Yapi Kontrol Dilekge Yapi Kontrol | Ingaat Miihendisi A Cumhuriyet
Sikayet dilekgesi 3194 saytl imar Kanunu A - itz - itz Vapt Kool | Beledive Encimeni St lay 3 15 Evet
Mildirii, Belediye
Baskan Yardimest
3 Hakedis raporu-isyeri teslim tutanagi(ash)-Temel kontrol plani(asl)-Personel bildirgesi-Yapt Yapt Kontrol
= denetim hizmet bedeli makbuzu-Damga vergisi makbuzu-Sézlesme surti-Hakedis bedeline ait Kalemi,
=z . #4708 Sayil Yaps Denetimi Sakarya Erenler Erenler fatura-ilgili imalatlara iliskin labaratuar sonuglari(ash)-Labaratuar faturalari-Yénetmeligin 6. | Yapi Kontrol Yapt Kontrol Erenler
=) Yapt Denetim Kontrol Sitreci Hakedis Odemeleri Kanunu ve Yapt Denetimi | Yapt Denetim Firmalart Y. . . - 8 N 5 . T At netmengin 6. P18 P - Kaymakamligi Mal 5 2 318 Adet Evet
2 rnlan ot Valiligi | Kaymakamiigi | Belediyesi maddesinin 3-4 ve 5. fikralarinda belirtilen tutanaklar(asly)-Seviyeyi gosterir fotograflar- Miid e
2 ve & Seviye tespit tutanaklart-is bitirme tutanag(asl)-Yapt denetim hizmet sertifikasi-Enerji kimlik Belediye Baskan &
= belgesi Yardimrst
g
£ Sakarya Bilyiiksehir ] )
Z Zemin Etiid Raporu Zemin etiid raporu onay1 | Belediyesi'in 06/04/2012 “”‘i‘;‘yj:ﬁ:r‘“m - Yhig‘dﬁgf's' - Dilekge-Tapu-lmar durumu Yh:\?;‘dﬁg‘fs' ! °°'L‘1’§"h‘;:;‘l‘:i”‘ 3 3 119 Adet Hayir
= tarih ve 3100 sayili yazist 5 & &
£
z
N
I ) ) )
3 : figede yasayan tim Yapt Konirol Dilekge-Tapu-imar durumu Yapt Kontrol Jeoloji ve insaat Sakarya Bilyiiksehir
bS] Dolgu Dolgu izni 3194 sayilt [mar Kanunu vatandalar - Miidiirliigii - Miidiirliigii Miihendisi Belediyesi 3 7 Adet Evet
ks
Yapi Kontrol
Kalemi, Jeoloji ve
) } Tigede yasayan tim Yapi Kontrol Dilekge Yapi Kontrol | Insaat Mihendisi
Gati Talebi Gatr yapilmast izni 3194 saytl imar Kanunu A - itz - itz Yap Kontrol 3 4 Adet Evet
Midiri-Bagkan
Yardimerst
. . . ilgede yasayan tiim Yapt Kontrol Dilekge Yapt Kontrol Jeoloji ve insaat
Kat irtifaks Katirtifaki yapilmast | 3194 sayilt imar Kanunu ot - g - g b 3 28 Adet Hayir
Yapi Kontrol
Kalemi
; Jeoloji ve Insaat
Kagak Yapilar Kagak yapilarin 3194 sayth fmar Kanunu | 1192d€ Yasayan tim - Yapi Kontrol - Yapi Kontrol Mihendisi- | Belediye Enciimeni | CUmhurivet lay 3 21 Evet
durdurulmast vatandaslar Midirligi Midirligi Vapt Kentrol Saveih@
Midiri-Bagkan
Yardimerst
Yapi Kontrol
Kalemi
3194 sayil Imar Kanunu- ] s
Harita Islemleri Yapimi tamamlanan yapiya | 1506 gouil Vot Denetim | 154 Yasayan tim - Yapi Kontrol - Temel Kontrol Krokisi - Vaziyet Plani - Isyeri Teslim Tutanag - Yap Aplikasyon Projesi Yapi Kontrol | -Harita Mihendisi- 15 giin 3 262 Adet Evet
ait ilisiksizlik belgesi e vatandaslar Midirligi Midirligi Yapi Kontrol
Midiri-Bagkan
Yardimerst
Kiiltiir.Sos.s.Gérev ve
Sosyal Market Hizmeti | Galisma Yonetmeligi Kiiltir ve - Memuru Midiirii Etkinlige gore
Sowyal Market Hizmetl (Guda. | G, Giyim, Temizlik  [5393 s. Belediye Kanunu Vatandas E - Sosyal Isler -~ | sabsi Miracat Kt ve Sosyal Bsk.Yrd degisiklik 1750 Sunulmuyor
Giyim, Temizlik Malz) ; Tster Miid
Malz) Mid gostermekiedi.
Kiiltiir.Sos.s.Gorev ve
Calisma Yénetmeligi iltir ve - Memuru i Etkinlige gore
Sosyal Yardim Cahismalan, | Sosyal Vardin Caligmalart, | 362" g egive Kanunu Vatandas - B Sosyal fsler - Sahsi Miiracat Kaltiir ve Sosyal Bsk.Yrd 30 degisiklik 1250 Sunulmuyor
Ramazan Kolisi Ramazan Kolisi o isler Miid eimermekiodi
Kiiltiir.Sos.Is.Gérev ve
Sosyal Yardim Calismalari, [ Sosyal Yardim Gahismalari, | Calisma Yénetmeligi Kiltir ve Kiltir ve Sosgal | Memuru Midiri Etkinlige gore
Bayramiik kiyafet, Bot, Mont | Bayramiik kiyafet, Bot,  |5393 s. Belediye Kanunu Vatandas - - Sosyal Igler - Sahsi Miiracat Pl Bsk.Yrd. - - 15 degisiklik 130 Sunulmuyor
ve Okul Kuyafeti Mont ve Okul Kuyafeti Mid 5 gostermekiedr.
Ogirliilere Yapilan Yardimlar prian 5 . Kamu Kurumlari - Kiiltiir ve Sosyal Jeye &
e " | Yardimlar (Gesitli Cihazlar, | 5393 s. Belediye Kanunu - - Sosyal Isler - Sahsi Miiracat > Bsk.Yrd. 1 degisiklik 250 Sunulmuyor
(Gesitli Cihazlar, Hasta yatags | ¢ ; Tsler Miid ¢ )
5 asta yatad ve tekerlekli Mid gostermekiedr.
8 ve tekerlekli sandalye
] sandalye
=]
3 .
=2 Kiiltiir.Sos.is.Gérev ve Vatanda
2 Sosyal Yardim Caligmalars, | Sosyal Yardim Calismalar, | S /3ma Ynetmeligi Kam Kurmplan Kliir ve Killir ve Sosyal | Memurs Midiri Programa gore
= 5Y: s d Y fim Calis " |5393 5. Belediye Kanunu - B Sosyal fsler - Sahsi Miiracat It 05y Bsk.Yrd degisiklik _ Sunulmuyor
= Hayir garsist Hayir garsist o isler Miid
gostermekiedi.
z
]
§ Kiiltiir.Sos.s.Gérev ve Vatandas
g N y itirel G Calisma Yénetmeligi Killtir ve - Memuru Midiiri Programa gére
2 ff’sy al, Kiiltirel, Gezi Sosyal, Killtlrel , Gezi 5393 5. Belediye Kanunu Kamu Kurumlart - - Sosyal fsler - Sahsi Miiracat K“Ii“le::/lsﬁ‘jyal Bsk.Yrd. B - degisiklik 1 Sunulmuyor
= Miid ® gostermektedit.
x
£=1
5 -
-] . Galisma Yénetmeligi Vatandas Kiiltir ve - Memuru Midiiri Programa gére
< Konferans, Sempozyum ve Konferans, Sempozyum ve | 5393'¢ pelediye Kanunu Kamu Kurumlar B B Sosyal fsler - Killtir ve Sosyal Bsk.Yrd degisiklik _ Sunulmuyor
= Panel Projeleri Pancl Projeleri o fster Miid
e id gostermekiedi.
3z
g liir. Sos.is.Gi Vatand:
S Kiiltir-Sos.Is. Gorev ve atandas I e N
Ozel Giin ve Haftalarda Ozl Giin ve Haflalarda Calisma Yénetmeligi Kamu Kurumlar S';:";‘]"‘ ‘er Kiiltiir ve Sosyal Me"“z"i'Y”:;‘d“m ' Z:figri‘l‘:: gore . Sunulmuyor
Kutlama ve Org Kutlama ve Organizasyonlar | 5393 . Belediye Kanunu - - ’th ; - fsler Miid ad goslz:'mekle i Y
g:::”:]:‘;f::z:;‘l"":’e Vatandas Killtir ve Kl ve Sosyal | Memuru Midir Programa gére
Sergi Agilislan Sergi Agilislan 539§ S selmive K;mnu Kamu Kurumlari - - Sosyal Isler - sler M dy Bsk.Yrd. 1 degisiklik 1 Sunulmuyor
g 'y Miid ¥ gostermektedir.
é:]l‘“"m:‘\’:uljgﬁz““’e Vatandas Killtir ve Kiltie ve Sosyal | Memuru i Programa gore
Hos Geldin Bebek. Hos Geldin Bebek s & Kamu Kurumlar B B Sosyal fsler - ¢ 08Y: Bsk.Yrd 1 degisiklik 340 Sunulmuyor
5393 5. Belediye Kanunu ; Tster Miid
Mid gostermekiedi.
Kiiltiir.Sos.Is.Gérev ve
: ; i Vatandas Kiltir ve - Memuru Midiirii Programa gore
IS-KUR hizmet noktast IS-KUR hizmet noktasi | Caligma Yénetmeligi Ko . . Soyal ler . Killirve Sosyal Bk vrd L ek 00 Sunulmuyor
faaliyetleri faaliyetleri 5393 5. Belediye Kanunu id Tster Mid aosermekiedin
-~ Firma Bilgileri
g Midirliik ‘
Nidigamizin Dofn 4734 Sayil Kanun ve ligii [ K2mu - Kurum - ve Erenler fekttekuby Destek  Hizmetlri lgili  Madirlige| Ilgili firmaya siparis | Sozlesme varsa belirtilen
DOGRUDAN TEMIN ALIMI |Temin Onay Belgesi ile| o> 5% M Kuruluglan  ilgili - Ozel|- - . - esex - & gel e 'ya siparty) Soziesn 7 Giin 844 Sunulmuyor
L) Yonetmelikler ht Belediyesi Midirligi sonucun bildirilmesi | yazus1 siire iginde
- Satinalma islemlerine sekidr ve vatandaslar
3 sikilmast
=3
= 5393 Sayili Belediye Kanur| -Baskan
2 “Resmi Yazisma Kurallart Y “Baskan Yrd.
2 Az Yonergesi Kamu Kurum ve Midir Yaz lsleri
= Evrak yazisma,bilgi ve “Personel Belediye birimleri S
= iDARI BURO ISLEMLERI  |belgelerin Kuruslar Belediye | - Erenler - - - arast her tirli Madirlagi - 30 Giin 150 Sunulmuyor
=] gelerir ) Birimleri Ozl Sektdr ve Belediyesi vasitastyla her tirlii
2 takip.dagtim koordinasyon yazisma
g ‘ Vatandas yazisma
=] ve arsivlenmesi)
=
8
= -
x Yaz Tgleri
2 ~Miidir Belediye birimleri an lert
& MUHTELIF KONULAR | Hlizmet kapsaminda gelen | 5393 sayili Belediye lge halki ve vatandaslar | - - Erenler - Dilekge veya resmi yazi Beyaz masa arast her tirli Madirlagi - 30 Giin 755 Sunulmuyor
4] talepistek Kanunu ve ilgili mevzuat Belediyesi personcl Vamma vasitastyla her tirlii
2 “Persone
a yazisma
g
g .
b4 |39 s Beediye Vatandas
@ Vatandas ve personele Dig | Kanunu Erenler
DIi$ KLINiGi Klinigi hizmeti vermek(Dis - - Belediyesi - Vatandag/Personelin sahsen bagvurusus Dis Klinigi Dis Hekimi - - - 1 Hafta 3477 Sunulmuyor
muayene.dis cekimidolgw) | et Hizmetleri Temel
Personcl
Kanunu
RIS (R TR Ve tOpTT BT O RUTSAT Ve DTea TRy
olarak eglenmesi, dinlenmesi  ikametgih Belgesi (Karakoldan tasdikli)
Veya konaklamast igin agilan « Niifus Citzdan Fotokopisi ve T.C. Kimlik No. fige Saghk
otel, motel, pansiyon, + C. Saveili@ndan Adli Sicil Kayd: (Sabika kayds var ise Mahkeme Karari) Midirligi
kamping ve benzeri « Saglik Raporu Tlge Emniyet
Konaklama yerleri; gazino, « Tapu Fotokopisi Midirliigi,
pavyon, meyhane, bar, + Kiralik ise Noter huzurunda yapilmis kira kontrati ( tapuda miisterck miilkiyet oldugu S.B.B Iifaiye Dairesi
birahane, ickili lokanta, muma acik isirahat ve anlasilan yerlerin tiim hissadarlarimn yazil muvafakatinin alinmis olmast) o Baskanh@
UMUMA ACIK ISTIRAHAT |  taverna ve benzeri igkili Isyeri Agma ve galisma eglence °en, acmak ve « 1 adet Fotograf Ruhsat ve Den. Miidiir Bel ;d‘ c Emlak Miid. Sakarya Ticaret ve
VE EGLENCE YERI: ACMA | yerler; sinema, kahvehane ve|  Ruhsatlarma iliskin ) |L mekyim :n ereck - X - « Yapi Kullanma izin belgesi Madirlaat Baskan ' dy imar Miid. Sanayi Odas 1AY 1Ay 2 Sunuluyor
VE CALISMA RUHSATI Kiraathaneler; kumar ve Yonetmelik Madde 32 5 . ‘ml{q ﬂi ) e « Vergi Levhast & Bcl;‘ Bk Zabita Miid. Sakarya Esnaf ve
Kazang kastt olmamak ¥ + Esnaf Sanatkirlar odast Kaydi ve Sicil belgesi ve Bsk Sanatkar odalart
sartiyla adi ne olursa olsun « itfaiye Daire baskanliginin yazist Birligi
bilgi ve maharet artirict veya + Yerlesim plant S.B.B Mali
zeka gelistirici nitelikteki Sirket Ortag ise ayrica: Hizmetler
elekironik oyun alet ve * Ticaret Sicil Gazetesi Midirligi
‘makinelerinin, video ve « imza Sirkiileri SGK.
televizyon oyunlarinin + Yonetim Kurulu Karart
e T
+ Basvuru formu ( Rubsat ve Denetim Midiirligiinden alinacak)
* Yapi kullanma izin belgesi fotokopisi Tige Emniyet
+ Tapu fotokopisi ~Kira Konirat Midirliigi,
« Vergi levhast {ige Tanm
Gayrisihhi miesseseler + Esnaf Sanatkrlar odast kayd ve Sicil belgesi Midirligi
disinda kalan her tirli + 1 adet fotograf ) S.B.B Iifaiye Dairesi
isyerinin ruhsatlandinimast « [tfaiye Daire baskanliginin yazist Memur. Baskanhg
SIHHI MUESSESE: ISYERI | (Bakkal, Manav, Market, | (Madde 12)lsyeri Agmave | Sihi isyeri agmak « Kimlik fotokopisi, T.C. Kimlik Numarast Rubsatve Den. | Madis Boludive Emlak Mid. | Sakarya Ticaret ve
AGMA VE CALISMA Emlak Biirosu, Kasap vs. | galisma Ruhsatlarina lliskin | isteyen gergek ve tizel X + Ustalik Belgesi (Ustalik gerektiren isyerlerinden) Mgt Byt Imar Miid. Sanayi Odast 1GON 1GON 96 Sunuluyor
RUHSATI gibi simifsiz isyerleri ile, Yonetmelik Kisiler (Pide salonlart, Lokanta, Sandvi Satis Yeri, Gorba ve Kebap Salonu, Kafeterya gibi . el ok Zabita Miid Sakarya Esnaf ve
Berber, Bayan Kuaforii, isyerlerinde atik yag sozlesmesi) ye Bsk. Sanatkar odalart
Lokanta, Kafeterya, Pastane Sirketler Birligi
vs. gibi sl isyerleridir.) « Sirket ana sozlesmesi S.B.B Mali
« imza sirkileri Hizmetler
 Ticaret odast itye kayit belgesi Midirligi
+ Yénetim Kurulu Karar: SGK
+ Yapilan isin niteligine gére ilave bilgi v belgeler istencbilir.
2 STIT G-V KUMSATA TG STeRer DeTgerer: -
1. Basvuru Formu (Ruhsat ve Denetim Mudiirliginden alinacak) flge Saglik
2. Yapi Kullanma izin belgesi ve tapu fotokopisi Midirligii
Meskenlerden mutlaka 3. Vergi Levhast ilge Tarnm
uzaklastirilmast 4. 0da kaydi (Bagh bulundugu Esnaf Odasindan), Esnaf Sanatkarlar Odast Esnaf Sicil Midiirligh
gerekmemekle beraber izin Tasdiknamesi S.B.B tfaiye Dairesi
Verilmeden dnce civarinda 5. Kira Kontratt Baskanli@a
2 | ikamet edenlerin sihhat ve 6. Sorumlu Yénetici Sozlesmesi (Noterden) Memur, Midit, Ticaret I
g IKINCI SINIF GAYRISIHHI | istirahatleri iizerine gerek | (Madde 23) isyeri Agma ve | ikinci simf gayri sthhi 7. Sorumlu Yénetici Diploma fotokopisi Ruhsat ve Den. Beledive Bagkan | EMiak Midarld Miidiirliigii
) MUESSESE: ISYERI ACMA tesisatlari ve gerekse calisma Ruhsatlarma iliskin | miiessese agmak isteyen X 8. Vaziyet plamt Midirlogi \y{ wd g imar Miidiirliigii, | Sakarya Ticaret ve 5 GUN 5GUN 24 Sunuluyor
£ VE CALISMA RUHSATI | vaziyeleri itibariyla bir zarar, Yonetmelik gergek ve tizel kisiler 9. Tesis isin yerlesim plani e Belediye Basian: | Zbita Midirligi, | Sanayi Odast
5 vermeyecegine kanaat 10. I akim semasi ve agiklama raporu (Her iiriin igin ayr ayr hazirlanacak) 'ye Bas! Sakarya Esnaf ve
= olusmast igin inceleme 11. Adasu Gériisii Sanatkar odalar
H yapilmas gercken 12. Itfaiye Daire Baskanligindan uygunluk yazisi Birligi
B isyerleriniN 13. Cevre Kirliligini Onleyici Rapor ( Biiyiiksehir Belediyesinden) SB.B Mali
H rubsatlandirilmast 14. Emisyon [zni + CED Raporu (Gevre il Miidiirligiinden) Hizmetler
H 15. Kapasite Raporu veya Ekspertiz raporu Midiirliigi
2 16. Kimlik fotokopisi (Gergek Kisiler igin) SGK.
= G VT K UTIS AT T T ST GeTgerer — TIGE SAgIK
3 1. Basvuru Formu (Ruhsat ve Denetim Mudiirliginden alinacak) Midirligi
S 2. Yapi Kullanma izin belgesi ve tapu fotokopisi fige Tanm
z 3. Vergi Levhasi Midirligi
2 4. 0da kaydi (Bagh bulundugu Esnaf Odasindan), Esnaf Sanatkarlar Odast Esnaf Sicil S.B.B Iifaiye Dairesi
g Tasdiknamesi Baskanhg
k3 5. Kira Kontrati Ticaret il
- P Meskenlerin yaninda 6. Sorumlu Yénetici Sozlesmesi (Noterden) o Midirligi
UCUNCU SINIF ; ’ T G ’ Memur, Mildi, -
CCAYRi ey agilabilmekle beraber yalmiz | syeri Agma ve galisma | iigiineil sunf gayri sthht 7. Sorumlu Yénetici Diploma fotokopisi Rubsat ve Den Be‘;::]“"e B: ‘:‘:n Emlak Miidiirligii, | Sakarya Cevre ve
MUESSI’ESE‘iSYERi ACMA sthhi nezarete tabi tutulmast Ruhsatlarma iliskin ‘milessese agmak isteyen X 8. Vaziyet plani Midirlogi e Bag imar Miidirligii, Sehircilik i1 5 GUN 5GUN 35 Sunuluyor
VE CALISMA RUHSATI gereken isyerlerin Yonetmelik Madde 23 |~ gergek ve tizel Kkisiler 9. Tesis isin yerlesim plant & Belediye Basians | Zbita Midirligi, | Midirligi
rubsatlandinilmast 10. I akim semas1 ve agiklama raporu (Her iriin igin ayr ayn hazirlanacak) e Bag Sakarya Ticaret ve
11. Adasu Goriisii Sanayi Odast
12. Itfaiye Daire Baskanligindan uygunluk yazisi Sakarya Esnaf ve
13. Cevre Kirliligini Onleyici Rapor ( Biiyiiksehir Belediyesinden) Sanatkar odalart
14. Emisyon Izni + CED Raporu (Cevre il Midirliginden) Birligi
15. Kapasite Raporu veya Ekspertiz raporu S.B.B Mali
16. Kimlik fotokopisi (Gergek Kisiler igin) Hizmetler
Isyerlerine * Basvuru formu Memur, Midiir, | Memur, Mildi.
SR hafta tatilinde ve diger resmi (Madde 58) Tatil ginlerinde galismak (Ruhsat ve Denetim Midirliigiinden alinacak) ’ : . N
TATIL G%;‘;iﬁ"“w“ tatil giinlerinde, isyerini 2464 Sayil Belediye isteyen gergek ve tiizel X « isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin fotokopisi ile siiresi dolmus olan Tatil Giinleri Calisma R'&’;:]‘ﬁvr ]eu[,) :" Belediye Bagkan | B e""d‘if dB askan HER YIL 131 OCAK | HZEIRO\g‘/;K 184 Sunuluyor
agabilmesi igin verilen Gelirleri kanunu kisiler Ruhsatt, vergi Levhast & Belediye Baskan | Beledive Baskan -
rubsatur. Ve Bag Hye Bagkant




Umuma Agik istirahat ve

« Rubsat fotokopisi
« Ikametgah Belgesi (Karakoldan tasdikli)

ggirilmesi

Eglence Yerlerinde isyeri ) | Umuma agik istirahat ve o ¢ ’ ‘ Memur, Midir, | Memur, Midir,
MESUL MUDURLUK sahibinin iginin baginda | (12dde 35) lsyerl Aqma ve | ©py 0 eine mesul Niifus ciizdan fotokopisi ve T.C. Kimlik No. Ruhsat ve Den. Belediye Baskan | Belediye Baskan . .
128 . " galisma Rubsatlarma lliskin | 2 X + Ruhsat sahibi tarafindan noterden Mesul Miidiirlik igin vekaletname sa ve e 5GUN 5GUN Sunuluyor
BELGESI bulunmadigs hallerde isyerini o mildiir galistirmak isteyen Mildirliigii . Yrd,
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