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ERENLER BELEDIiYE BASKANLIGI
Yaz Isleri Miidiirliigii
Enciimen Kararlar1 Calisma is Akis Semasi

Miidiirliik/Birimlerden gelen teklif yazilari teslim
alinir

ﬂ

Gilindemin olusturulmasi i¢in teklifler Bagkanlik
Makamina sunulur

ﬂ

Giindem Enciimen Uyelerine génderilir

ﬂ

Enciimen Toplantis1 yapilir ve goriigiilen konularla
ilgili gerekli notlar alinir

ﬂ

Gortstilen konularla ilgili Enciimen Kararlar1
yazilir.

ﬂ

Enciimen Kararlar1 imzalatilir

ﬂ

Kararlar ilgili birimlere gonderilir

ﬂ

Karar asillar1 dosyalanip arsivlenir
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,‘Q:'o ‘::l; ERENLER BELEDIYE BASKANLIGI
Yaz Isleri Miidiirliigii
Evlendirme Birimi Calisma Is Akis Semasi

Resmi Nikah Akdi I¢in4’er Adet Fotograf ve
Kimlik Bilgileri Alinir

ﬂ

Evlenme Raporu i¢in Evrak Diizenlenir

ﬂ

Evraklar kontrol edilerek Incelenir ve Evlenme

Beyannamesi Hazirlanir

ﬂ

Evlenecek Ciftlere Nikah Akdi I¢in Randevu
Verilir

ﬂ

Randevu Giinii Sahitler Huzurunda Nikah Akdi
Yapilir

ﬂ

Nikah Akdi Yapildiktan Sonra 10 Giin Igerisinde
Niifus Miidiirliigiine Tescil i¢in Evraklar Gonderilir




ERENLER BELEDIiYE BASKANLIGI
Yaz Isleri Miidiirliigii
Gelen-Giden Evraklar Cahsma Is Akis Semasi

Ilgili kurumlardan gelen evraklar, sahislardan gelen
dilekgeler ve posta yoluyla gelen evraklar Yazi
Isleri Miidiirliigii, Genel Evrak Kayit Birimince

alinir

ﬂ

Evrak, evrak kayit personeli tarafindan elektronik
ortamda kayit edilir

ﬂ

Kayit edilen evraklar yetkililerce (imza
yetkilileri;Yazi Isleri Miidiirii, Belediye Baskan
Yardimcisi,Belediye Baskani1) imzalanarak ilgili
Miidiirliik/Birimlere havale edilir.

ﬂ

Yetkililerce imzalanan evraklar ilgili
Mudurlik/Birimlere zimmet defteri ile teslim edilir




ERENLER BELEDiYE BASKANLIGI
Yazi Isleri Miidiirliigii
Meclis Kararlar1 Calisma is Akis Semasi

Miidiirliik/Birimlerden gelen teklif yazilari teslim
alinir

ﬂ

Giindemin olusturulmasi i¢in teklifler Baskanlik
Makamina sunulur

ﬂ

Giindem Meclis Uyelerine génderilir

ﬂ

Giindem ilan edilerek halka duyurulmasi i¢in
Zabita Amirligine Gonderilir(ayrica Belediyemiz
web sitesinde yayimlanir)

ﬂ

Meclis Toplantisi yapilir ve gerekli kayitlar tutulur

ﬂ

Meclis Kararlar yazilir ve imzalatilir

V

Alinan Kararlar Miilki Amire gonderilerek, onaylatilir

\Y

Kararlar teklifi sunan birimlere gonderilir ve asillari
dosyalanip arsivlenir

H

Meclis Karar 6zetleri Belediye web sitesinde
yayimlanir




ERENLER BELEDIYE BASKANLIGI
Yaz Isleri Miidiirliigii
CIMER Cahsma is Akis Semasi

Cumhurbaskanhg: Iletisim Merkezince (CIMER)

www.cimer.gov.tr adresinden gonderilen bagvuru

formlar1 Gelen Evrak Boliimiine islenir ve Kayit
Numarasi verilir

ﬂ

Evraklar ilgili miidiirliik/birimlere havale edilmek
iizere Yaz Isleri Miidiiriine sunulur

ﬂ

Havale edilen evraklar Yazi Isleri Miidiirliigiince
(Genel Evrak Kayit Birimi) cevaplandirilmak {izere
zimmet defteri ile ilgili Miidiirliik/Birimlere ulastirilir

ﬂ

Miidiirliik/Birimlerce cevaplandirilan CIMER evraklar
CIMER yetkililerine teslim edilir. CIMER yetkililerince
sistem tizerinden cevaplandirilarak CIMER evraklart
kapatilir. Ayrica ilgili Midiirlikk/Birimlerce
cevaplandirilan CIMER evraklari ilgilisine de
gonderilir

ﬂ

Her Miudurliik/Birim kendi evrakinin bir niishasini
kendi arsivinde saklar



http://www.cimer.gov.tr/

